Szakmai gyakorlat informaciok
Folyamattechnika specializdacio

Kedves Hallgatok!

Az alabbi informaciok a folyamattechnika specializacion 1év0 hallgatok szakmai
gyakorlatanak szervezésére vonatkoznak. A szakmai gyakorlatot alapképzési szakon a
mintatanterv szerinti 6. félévet kovetéen kell teljesiteni, a Szakmai gyakorlat cimii
tantargyat pedig utolag, a mintatanterv 7. félévében kell felvenni.

A szakmai gyakorlat kiils6 gyakorlohelyen, intézményben, erre alkalmas gazdalkodo
szervezetnél vagy felsdoktatdsi intézményben (tovdbbiakban gyakorlohely) teljesitendd, a
képzési és kimeneti kovetelményekben, illetve mintatantervben meghatarozott idétartammal;
amely alapképzési szakon legalabb 6 hét (240 munkaora).

A hallgaté szakmai gyakorlatat a specializaciéja szerint illetékes Tanszék szervezi. A
folyamattechnika szakiranyos hallgatok esetében a szakmai gyakorlat szervezése a szakiranyt
gondoz6 négy Tanszék (ARA, EGR, EPGET, HDS) barmelyikénél lehetséges. Ezzel
kapcsolatosan az egyediili megkotés, hogy a szakmai gyakorlat szervezésével kapcsolatos
teenddket végig a valasztott Tanszéken végezzék, majd a targyjelentkezéskor is az adott
Tanszék targyat vegyék fel a Neptunban. Ezért javasoljuk, hogy az érdeklddésiikhoz vagy
a szakmai gyakorlohelyhez kozelebb 4ll6 Tanszékkel vegyék fel a kapcsolatot, igy mar
kordabban is bekeriilhetnek a tanszéki kozéletbe, ami segithet a késObbi szakdolgozat
témavalasztas soran is.

A szakmai gyakorlat teljesitésének 1épései:

1. A hallgatonak onalléan kell Keresnie partnercéget, ahol a gyakorlatot elvégzi.
Segitségiil a Tanszékek kiadjak azon cégek listajat, ahol jelenleg keresnek nyari
gyakorlatra hallgatokat. A lista folyamatosan frissiil, ahogy érkeznek be az ajanlatok.
Tovabba szerepel egy lista azokrol a cégekrdl, akik a kozelmultban mar fogadtak
hallgatot szakmai gyakorlatra. E listak kiilon fajlban talalhatéak meg a honlapon. (Nem
csak ezeket a cégeket lehet felkeresni! Célszeri a cégek honlapjan az
allaslehetdségek/karrier oldalon bongészni, mert ott gyakran hirdetnek meg szakmai
gyakorlati vagy akar gyakornoki munkalehetdséget.)

2. Miutan a hallgatonak sikeriilt gyakorld helyet talalnia, a kovetkezd 1épésben ki kell
toltenie az alabbi Grlapot adminisztracio céljabol. A hataridé a 13. oktatasi hét
vasarnapja.

3. Ha kitoltotte a hallgatd a 3. pontban ismertetett irlapot, akkor a GPK honlapjan
megtalalhato 12. szamu mellékletet kell kitolteni, amivel jelentkezik szakmai
gyakorlatra a kivant Tanszékre. Ez a dokumentum 1 példanyban sziikséges.

4. Ezutan a GPK ¢s a gyakorlohely egyiittmiikodési megallapodas forméjaban szerzédést
kot. Amennyiben a szakmai gyakorlat szervezése iskolaszovetkezet kozremiikodésével
torténik, egy haromoldali megallapodast kell kitdlteni. A szakmai gyakorlohelynek
tobb hallgatd fogadasa esetén elegendd egy megallapodasi szerzOdést irni, amelybe
belefoglalja az érintett hallgatokat. Ez a dokumentum 3 példanyban sziikséges.

5. Ezzel egyiddben ki kell toltetni a céggel egy befogadd nyilatkozatot.

6. A 3-5. pontban emlitett dokumentumokat a hallgatdo és a cég juttassa el az adott
Tanszék szakmai gyakorlat felelosének vagy a Tanszék titkarsagara legkésobb a
vizsgaidoszak végéig személyesen, postai iton vagy AVDH altal hitelesitett PDF-ként
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https://gpk.bme.hu/downloads/hu/dokumentumok/Szakmai%20gyakorlat/Egyuttmukodesi_megallapodas_BME-GPK_CEG_ISKOLASZOVETKEZET_2021-22-2.docx
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elektronikusan. A postai feladast kovetden minden esetben kiildjon értesitést a tanszéki
felelosnek.

7. Amennyiben az adminisztracidhoz sziikséges intézményi szakmai felelost megadni,
akkor az Dr. Gyorke Gabor, oktatasi dékanhelyettes ar legyen
(gyorke@energia.bme.hu, +3614632619). Kapcsolattartonak pedig a Tanszéki
szakmai gyakorlat feleldst kell megnevezni.

8. Ha a hallgato kifejezetten kutatasi feladatokat szeretne ellatni (vagy nem sikertil helyet
talalnia), akkor az adott Tanszéken is elvégezhet6 a gyakorlat. Ekkor a Gépészmérnoki
Kar honlapjardl elegendd a 12. szamu mellékletet kitolteni és a valasztott tanszéken
témavezetot keresni, aki fogadni tudja.

9. A szakmai gyakorlat tovabbi szervezése (a szakmai gyakorlat elvégzésének
id6intervalluma, feladatok, szallas stb.) a hallgato feladata.

10. A szakmai gyakorlat végeztével, a regisztracios idoszakban a hallgatonak fel kell
vennie a képzése szerinti targykoddal ellatott Szakmai gyakorlat targyat, ami ahhoz a
Tanszékhez tartozik, ahol a szakmai gyakorlat szervezésével kapcsolatos
adminisztraciot végezte. (HDR tanszék esetében a targykod ,,VG”-t tartalmaz)

11. A hallgat6 a szakmai gyakorlatar6l beszamol6t készit:

e A hallgat6 az 6szi szemeszter masodik hetén egy 2-3 oldalas 6sszefoglalot ad
le az elvégzett munkardl. Papir alapon vagy pdf-ben kell leadni a tanszéki
felelosnek, akar abrakkal is illusztralva. Mindenképp legyen rajta elérhetdség
(cégbeli ¢és hallgatdi egyarant).

o A fogadd cég részérél a munkat feliigyelé6 mérnok irasbeli nyilatkozatat is le
kell adni arrdl, hogy a hallgato6 elvégezte szakmai gyakorlatat.
12. A targyfelvétel és a 11. pontban ismertetett beszamolo sikeres elvégzése utan a
Tanszék elismeri (a Neptun rendszerben teljesitetté allitja a targyat) a szakmai
gyakorlat teljesitését.
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